第１　提　出　文　書　
提出文書一覧
	
	件　　　　名
	提出者
	提出先・部数
	期　日
	頁
	様　　　式

	
	
	
	県
	事
	協
	地
	校
	
	
	

	休
業
日
	休業日変更（届）
	校　長
	
	
	1
	1
	
	７日前
	庶1
	庶様式例9

	
	○○休業中の行事計画（届）
	〃
	
	
	1
	1
	
	〃
	〃
	庶様式例10・11

	
	臨時休業（申請）
	〃
	
	
	
	1
	
	速やかに
	〃
	庶様式例12

	
	短縮授業（届）
	〃
	
	
	1
	1
	
	７日前
	〃
	庶様式例13

	学

校

行

事
	修学旅行実施計画（届）
	校　長
	
	
	1
	1
	
	1か月前
	庶2
	庶様式例17

	
	旅館等環境衛生等の監督（依頼）
	〃
	利用都道府県衛生部長
	〃
	〃
	庶様式例18

	
	修学旅行終了（報告）
	〃
	
	
	1
	1
	
	必要な時
	〃
	

	
	野外活動実施計画（届）
	〃
	
	
	1
	1
	
	1か月前
	〃
	庶様式例17

	
	旅館等環境衛生等の監督（依頼）
	〃
	利用都道府県衛生部長
	〃
	〃
	庶様式例18

	
	野外活動終了（報告）
	〃
	
	
	1
	1
	
	必要な時
	〃
	

	
	遠足・見学実施計画（届）
	〃
	
	
	1
	1
	
	7日前
	〃
	庶様式例19・庶様式20

	学


校


事


故
	風水害等事故発生（速報）
	〃
	
	1
	
	1
	
	即時
	庶3
	庶様式21

	
	風水害等事故発生状況（報告）
	〃
	
	
	
	1
	
	〃
	〃
	庶様式22・23～26

	
	風水害等事故発生状況（報告）
	地教委
	2
	1
	
	
	
	速やかに
	〃
	庶様式22・23～26

	
	火災・盗難等の事故（速報）
	校　長
	
	1
	
	1
	
	即時
	〃
	庶様式27

	
	児童・生徒の事故発生（速報）
	〃
	
	1
	
	1
	
	〃
	〃
	庶様式28

	
	職員の事故（速報）
	〃
	
	1
	
	1
	
	〃
	〃
	庶様式29

	
	事故発生状況（報告）
	〃
	2
	1
	
	1
	
	速やかに
	〃
	庶様式例30・31-2

	
	児童生徒の事故発生状況報告書
	〃
	2
	1
	
	1
	
	〃
	〃
	庶様式例30・31

	
	避難所開設・収容状況（報告）
	〃
	
	1
	
	1
	
	即時
	〃
	庶様式32

	
	児童・生徒に係る問題行動報告
（速報）
	〃
	
	1
	
	1
	
	速やかに
	庶4
	庶様式33・別記

	
	児童・生徒に係る問題行動報告
（最終報告）
	〃
	1
	1
	
	1
	
	判明次第
	〃
	庶様式33・34

	
	教職員の非違行為（速報）
	〃
	
	1
	
	1
	
	速やかに
	〃
	庶様式例36・37

	
	教職員の非違行為（報告）
	〃
	1
	1
	
	1
	
	判明次第
	〃
	庶様式例38,38-1・庶様式39

	交通
事故
	教職員の交通事故速報（報告）
	校　長
	2
	1
	
	1
	
	判明次第
	庶5
	庶様式42・44・庶様式例43

	学

校

保

健

・

学

校

給

食
	児童生徒の健康診断結果
	〃
	
	
	
	2
	
	終了後
	庶7
	庶様式例45・別途指示様式

	
	児童生徒の健康診断結果
	地教委
	
	1
	
	
	
	〃
	〃
	別途指示様式

	
	教職員の健康管理
	校　長
	
	
	
	2
	
	〃
	〃
	庶様式例47・別途指示様式

	
	教職員の健康管理
	地教委
	
	1
	
	
	
	〃
	〃
	別途指示様式

	
	学校給食の異味・異臭・異物混入等の事故（報告）
	校　長
	
	2
	
	1
	
	速やかに
	〃
	庶様式例50・庶様式51-1

	
	学校給食が原因又は原因と思われる食中毒等発生（報告）
	〃
	
	
	
	FAX
	
	〃
	〃
	庶様式52・53

	
	学校給食が原因又は原因と思われる食中毒等発生（報告）
	地教委
	
	FAX
	
	
	
	〃
	〃
	

	
	学校給食が原因又は原因と思われる食中毒等発生（終えん報告）
	校　長
	
	2
	
	1
	
	終えん後
	〃
	庶様式例51-2・庶様式54

	
	インフルエンザ臨時休業（速報）
	〃
	
	
	
	FAX
	
	速やかに
	庶8
	庶様式55-1・55-2

	
	インフルエンザ臨時休業（速報）
	地教委
	
	FAX
	
	
	
	〃
	〃
	

	
	第一種・原因不明感染症発生
（速報）
	校　長
	
	
	
	FAX
	
	〃
	〃
	庶様式56-1

	
	第一種・原因不明感染症発生報告
（速報）
	地教委
	
	FAX
	
	
	
	〃
	〃
	

	
	第一種・原因不明感染症発生報告
(終えん報告)
	校　長
	
	2
	
	1
	
	終えん後
	〃
	別途指示あり

	
	第二種・三種感染症（インフルエンザ除く）臨時休業（速報）
	校　長
	
	
	
	FAX
	
	速やかに
	〃
	庶様式56-1

	
	第二種・三種感染症（インフルエンザ除く）臨時休業（速報）
	地教委
	
	FAX
	
	
	
	〃
	
	

	補助
教材
	補助教材（届）
	地教委
	
	
	
	1
	
	4月中
	庶9
	庶様式例58

	学割
	学割交付願（申請）
	校　長
	
	1
	
	
	
	5月10日以降
	〃
	庶様式例59～62



　 件名欄に印のあるものは、ＦＡＸまたは電話で速報すること。
－提5－

	
	件　　　名
	提出者
	提出先・部数
	期　日
	頁
	様　　　式

	
	
	
	県
	事
	協
	地
	校
	
	
	

	任






用
	臨
時
的
任
用
教
員
	欠員補充
	地教委
	人１～人9参照

	
	
	産休補充
	〃
	

	
	
	育児休業代替
	〃
	

	
	
	配偶者同行休業代替
	〃
	

	
	
	療養休暇補充
	〃
	

	
	
	休職補充
	〃
	

	
	
	年度中途退職補充
	〃
	

	
	
	介護休暇・介護欠勤補充
	〃
	

	
	任
期
付
教
員
	育児休業代替
	〃
	　人10～人13参照

	
	
	育児短時間勤務代替
	〃
	

	
	
	配偶者同行休業代替
	〃
	

	
	臨
時
的
任
用
事
務
・
栄
養
職
員
	欠員補充
	〃
	　人14～人22参照

	
	
	産休補充
	〃
	

	
	
	育児休業代替
	〃
	

	
	
	配偶者同行休業代替
	〃
	

	
	
	療養休暇補充
	〃
	

	
	
	休職補充
	〃
	

	
	
	年度中途退職補充
	〃
	

	
	
	介護休暇・介護欠勤補充
	〃
	

	
	任
期
付
事
務
・
栄
養
	育児休業代替
	〃
	　人23～人26参照

	
	
	育児短時間勤務補充
	〃
	

	
	
	配偶者同行休業代替
	〃
	

	
	派遣非常勤講師
	〃
	人27～人33参照

	
	特別非常勤講師
	〃
	　人34参照

	
	スクールカウンセラー
	〃
	　人35～人36参照

	
	転出（管外転出）
	〃
	
	1
	
	
	
	その都度
	
	人様式10（様式のみ）

	
	任用替（昇任・降任）
	〃
	
	1
	
	
	
	〃
	
	人様式10・11
（様式のみ）

	
	校長の職務代理・職務代行（報告）
	〃
	
	1
	
	
	
	〃
	人37
	人様式例15～18






	
	件　　　名
	提出者
	提出先・部数
	期　日
	頁
	様　　　式

	
	
	
	県
	事
	協
	地
	校
	
	
	

	休職・復職審査
	休職審査
	校　長
	人38～人42参照

	
	事後措置の変更
	〃
	

	
	精神性疾患に係る休職後6か月後
	〃
	

	
	休職期間延長（更新）審査・復職審査
	〃
	

	
	復職審査
	〃
	

	
	復職支援プログラム
	〃
	

	
	後保護計画
	〃
	

	休
職
・
復
職
内
申
	休職内申
	地教委
	人43～人44参照

	
	休職期間の延長・更新
	〃
	

	
	復職内申
	〃
	

	育　児　休　業
	育児休業
	承認請求
	地教委
	人45～人47参照

	
	
	再承認・延長
	〃
	

	
	
	満了・失効又は取り消し
	〃
	

	
	育児短時間勤務承認請求
	〃
	

	
	部分休業
	〃
	

	退職内申
	〃
	人48～人49参照

	兼務申請
	〃
	人50参照

	履歴書・履歴事項
	〃
	人51～人52参照

	旅行
出張
	校長の旅行（届）
	校　長
	
	
	
	1
	
	その都度
	服3
	服様式例　1

	
	復命書
	本　人
	
	
	
	
	1
	〃
	〃
	服様式例　2

	療　休
	長期療養休暇者（報告）
	校　長
	
	
	1
	1
	
	〃
	服5
	服様式例　3

	
	長期療養休暇終了（報告）
	〃
	
	
	1
	1
	
	〃
	〃
	服様式例　4

	特休
	証人等出頭報告書
	本　人
	
	
	
	
	1
	〃
	服11
	服様式　　5

	職　免
	消防団員（水防団員）就任届
	〃
	
	
	
	
	1
	〃
	服17
	服様式　　6

	
	消防団員（水防団員）離任届
	〃
	
	
	
	
	1
	〃
	〃
	服様式　　7

	欠




勤
	介護欠勤承認願及び協議書
（教育職員）
	〃
	1
	
	
	1
	1
	〃
	服
19～21
	服様式　　8

	
	介護欠勤承認願及び協議書
（行政職員）
	〃
	1
	
	
	1
	1
	〃
	〃
	服様式　 14

	
	介護欠勤承認通知書
（教育職員）
	校　長
	
	
	
	
	
	〃
	〃
	服様式　 10

	
	介護欠勤承認通知書 
（行政職員）
	〃
	
	
	
	
	
	〃
	〃
	服様式　 15

	
	介護欠勤終了届　 （教育職員）
	本　人
	
	
	
	
	1
	〃
	〃
	服様式　 12

	
	介護欠勤終了届　 （行政職員）
	〃
	
	
	
	
	1
	〃
	〃
	服様式　 16



	
	件　　　名
	提出者
	提出先・部数
	期　日
	頁
	様　　　式

	
	
	
	県
	事
	協
	地
	校
	
	
	

	欠勤
	介護欠勤取消通知書
（教育職員）
	校　長
	
	
	
	
	
	その都度
	服
19～21
	服様式　 13

	
	介護欠勤取消通知書
（行政職員）
	〃
	
	
	
	
	
	〃
	〃
	服様式　 17

	諸　　届
	結婚・出産・転居（届）
	本　人
	
	
	
	
	1
	その都度
	服22
	服様式例19

	
	姓名・住所等の変更（届）
	校　長
	
	
	1
	1
	
	〃
	〃
	服様式例20

	
	欠講（届）
	本　人
	主催者あて1
	〃
	〃
	服様式例21

	
	育児休業中の職員が出産休暇を取る場合
	校　長
	
	1
	
	
	
	〃
	〃
	服様式例25

	海外留学・旅行関係
	服23～服24参照
	服様式例22～24

	児　　童　・　生　　徒
	入学者名簿
	校　長
	
	
	
	1
	
	4月中旬
	児1
	

	
	学年修了者名簿
	〃
	
	
	
	1
	
	3月中旬
	児8
	

	
	卒業者名簿
	〃
	
	
	
	1
	
	〃
	〃
	

	
	出席不良児童（生徒）（報告）
	〃
	
	
	
	1
	
	その都度
	児9
	児様式例1

	
	出　　席　　停　　止
	性行不良
	申出書
	〃
	
	
	
	１
	[bookmark: _GoBack]１
	〃
	〃
	児様式2

	
	
	
	通　知
	地教委
	
	
	
	
	1
	〃
	〃
	児様式3

	
	
	
	命令書
	〃
	保護者へ
	〃
	〃
	児様式4

	
	
	感染症
	通　知
	校　長
	〃
	〃
	児10
	児様式例6

	
	
	
	報　告
	〃
	
	
	
	1
	
	〃
	児11
	児様式例7



県…………愛知県教育委員会
事…………海部教育事務所長
協…………海部地方教育事務協議会長
地…………市・町・村教育委員会
校…………校長
