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　○（個人情報保護方針）

●新年度を迎える準備
個人情報保護方針の策定・見直しをしましょう。策定・見直しをした方針は、市町村教育委員会に報告し、関係機関との連携を図りましょう。

●校内体制の確立
方針に沿って、個人情報保護に向けた具体的なルールやアクションプランを作りましょう。担当者をおき、マニュアルの作成、関係する様式の整備、職員の研修計画など、校内体制を確立しましょう。

●保護者への周知
学校の個人情報の取得および利用について同意を得ましょう。個人情報の取得や利用について、学校として一般的に理解を得られる事項については、ＰＴＡ総会など保護者が集まる機会に文書配付および口頭説明をしましょう。
ただし、個人情報について特別の事情や取り扱いをする場合には、各家庭に文書を配付し、書面で同意を得ることが基本です。
これが大事！
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