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こんな個人情報を扱います
　○名簿
○自己紹介カード

○記録写真

○体験文集（まとめ）


●名簿を作成するときは？
名簿は年度当初作成した生徒名簿から必要な部分を利用しましょう。

管理・保管等、取り扱いに気をつけましょう。

●職場へ提出した自己紹介カードは体験終了後に破棄してもらいましょう。
自己紹介カードには個人情報が記載されていることを企業に理解してもらい、その取り扱いには充分注意をしてもらうようにしましょう。

●記録写真の管理は？
保管場所や担当者を決め、確実に管理しましょう。
●体験文集（まとめ）の取り扱いは？
個人情報が記載されていることがあるので、体験先の職場や生徒・職員に配布する場合には、その取り扱いに十分注意をしてもらうようにしましょう。
これが大事！
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