
　学校では多くの個人情報を扱うため、その管理は大変だと言われています。確かに多くの個人情報を扱います。しかし、その個人情報は常時使うものでしょうか。学校は一年の間にいろいろな行事を行います。ある行事の時にしか扱わない個人情報も多くあります。つまり、行事が終了した時点で廃棄や保管が徹底されていれば、普段扱う個人情報は格段に少なくなり、管理の負担は軽減されます。
　そこで、ジムコでは個人情報に対する注意点を行事ごとにまとめた「個人情報保護ガイドブック」を作成しました。行事ごとにまとめてあるので「見やすい」「わかりやすい」「使いやすい」ガイドブックになっています。

「見やすい」　　―　行事ごとに扱う個人情報が記載されていて見やすい。
「わかりやすい」―　行事ごとなので注意点も具体的でわかりやすい。
「使いやすい」　―　行事ごとなので行事の提案や確認作業などに使いやすい。



個人情報の種類と注意点を行事ごとに１枚のシートで簡単に説明
さらにジムコでは要望があればその学校の行事や状況に応じて修正を行います。
まずは手にとってご覧いただきたいと思います。



見やすい








わかりやすい








使い


やすい





これが大事!
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個人情報保護ガイドブックの提案








