　　 学力テスト・知能検査　 　
こんな個人情報を扱います
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学力テスト



●個人情報を目的以外のことに使用しないように留意しましょう。
●第三者が多く出入りする場所に個人情報を放置せず、決められた場所に
保管しましょう。
　　 テスト採点中に来客あり！そのとき書類は？･････引き出しに入れる
●やむを得ず個人情報を校外へ持ち出す場合は、盗難などで個人情報を流
出する危険があることを自覚して持ち運びましょう。
　　 持ち出しは原則禁止ですので、安易に持ち出すことはやめましょう。
●やむを得ず複写をした場合は適切に管理をし、不要となった場合は、シ
ュレッダー等で確実に廃棄をしましょう。
知能検査








これが大事！








○答案用紙


○テスト結果の記録


○成績結果データ





○知能検査用紙


○知能検査結果集計表





（参考）成績処理を業者へ委託する場合は？


最も気をつけることは委託先からの個人情報の漏えいです。その場合、学校として監督責任を問われることになるので、以下の点を中心に業者と確認をしておくことが大切です。


➊個人情報保護法に沿った情報管理


➋情報の盗難、漏えい、改ざんの防止措置をとること


➌外部への情報提供禁止


➍複写の原則禁止


➎万が一、情報漏えいや紛失した場合の報告義務


➏輸送方法
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