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こんな個人情報を扱います

○各種緊急連絡網


●利用目的を明確にし、保護者の同意を得て作成しましょう。
●児童・生徒個票から各種連絡網を作る場合
保護者に対して、作成および関係家庭へ配付する旨を書面で明示して了解を得ておきましょう。
同意しない家庭については個別対応してください。
●配付するときの注意
連絡網の配付については、校内で検討しましょう。配付する場合は、必要部数のみ配付し、適切に管理しましょう。

　　　 保護者に対して、連絡網を「玄関先に貼ったり第三者にコピーを渡したりしない」
などの留意事項を記載した文書を同時に配布しましょう。
●連絡網の管理について
➊利用目的または保有期間の終了とともに適切に学校や家庭で廃棄するなどの対応をしましょう。

➋むやみに複写しないようにしましょう。

➌分散管理するのではなく、可能な限り集中的に管理しましょう。

　　 安易に放置するのはやめましょう！
これが大事！





Ｑ＆Ａ


Ｑ）子どもたちの緊急連絡網をみんなが見えるところに置いておき、緊急に備えようと思います。あなたは、どんなところに注意しますか？


Ａ）見えるところに置くと確かに便利ですが、重要な個人情報なので、職員だけが分かる所定の場所に収納するなど工夫をしましょう。定期的な点検も行いましょう。
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