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こんな個人情報を扱います
　○参加同意書・健康調査票
　○参加者名簿
　　（班編成・部屋割り名簿）
　○しおり
　○健康保険証写し
○記録写真・感想文集
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●参加同意書や事前の健康調査票は、行事の終了まで学校で一括保管し、
終了後に廃棄しましょう。

●参加者名簿の取扱い
必要な部数だけを持って行きましょう。また、管理に注意し、引率者の打ち合わせ時等に名簿の所在を確認しましょう。

●班編成名簿や部屋割り名簿を業者・宿泊先に渡すときは？
責任を持った管理と、目的外に使用しないことを申し入れましょう。

●しおりを作るときの注意点は？
しおりに載せる個人情報は最小限にし、印刷部数も必要な部数に限りましょう。また、児童・生徒に対し、しおりの取扱いに注意するよう指導しましょう。
●保険証の写しを取る場合は？
保護者から封筒に入れて提出してもらいましょう。管理に注意し、引率者の打ち合わせ時等に名簿の所在を確認しましょう。行事終了後は速やかに保護者に返却するか廃棄しましょう。


これが大事！





（参考１）記録写真を学級通信・学年通信・ホームページに掲載する


個人が特定できる写真は個人情報にあたります。学級通信や学年通信に掲載する場合は、保護者の同意を得る必要があります。ホームページに掲載する場合も同様に同意を得る必要があり、また、不特定多数への公開となることから、さらに慎重な判断が求められます。


ただ、他方で、保護者は子どもたちのいきいきとした姿を見ることも楽しみにしています。写真等の取り扱いのルールを決めた上で、積極的な情報提供が望まれます。


◆◆　　　　　　◆◆　　　　　　◆◆


（参考２）けが・急病の場合


　健康保険証について、コピーでは受け付けてくれない医療機関が増えています。保険証のコピーを集めるかどうかについては、検討を要するでしょう。


なお、けがや急病で医療機関に付き添う際には、医師とのやり取りの過程で健康情報等の個人情報を提供し、あるいは、取得する場合があります。こういった点につき、お便り等であらかじめ保護者に通知しておくことが望ましいでしょう。
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